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Oversigt over tabeller, noter og bilag


	Beretning og Målrapportering

	Tabel 1: Virksomhedens økonomiske hoved- og nøgletal

	Tabel 2: Sammenfatning af økonomi for virksomhedens opgaver

	Tabel 2A: Centrale aktivitetsoplysninger

	Tabel 3: Reservation

	Tabel 4: Virksomhedens administrerede udgifter og indtægter

	Tabel 5: Årets resultatopfyldelse (tabel 5A benyttes ikke)

	Regnskabstabeller

	Tabel 6: Resultatopgørelse

	Tabel 7: Resultatdisponering

	Tabel 8: Balancen

	Tabel 9: Egenkapitalforklaring

	Tabel 10: Udnyttelse af låneramme

	Tabel 11: Opfølgning på lønsumsloft

	Tabel 12: Bevillingsregnskab

	Obligatoriske noter

	Note 1: Immaterielle anlægsaktiver

	Note 2: Materielle anlægsaktiver

	Obligatoriske bilag

	Bilag 1: Akkumuleret resultat for indtægtsdækket virksomhed

	Bilag 2: Oversigt over gebyrordninger

	Bilag 3a: Tilskudsfinansieret forskningsvirksomhed (underkonto 95)

	Bilag 3b: Andre tilskudsfinansierede aktiviteter (underkonto 97)

	Bilag 4: Tilskudsregnskab

	Bilag 5: Udestående tilsagn

	Bilag 6: Afsluttede projekter

	Bilag 7: Igangværende anlægsprojekter

	Øvrige tabeller

	Bilag [X]: [Øvrige bilag indkaldt af departementet, Rigsrevisionen eller Finansministeriet]

	Supplerende noter til regnskabet

	[Virksomheden indsætter selv supplerende noter]


1. Beretning


1.1. Præsentation af virksomheden

[Præsenter institutionen med navn, mission, vision, hovedopgaver og oversigt over hovedkonti]
1.2. Årets faglige resultater

[Skriv en beretning om de vigtigste faglige resultater for 2010, jf. departementets notat/vejledning] 

1.3. Årets økonomiske resultat

[Indsæt tabel 1]

[Kommenter og vurder årets økonomiske resultat (tabel 1), herunder kommentarer om de udvalgte nøgletal]
[Skriv overordnet vurdering af resultatet i forhold til forventningerne til året og forventninger til kommende år]

1.4. Opgaver og ressourcer

1.4.1. Opgaver og ressourcer: Skematisk oversigt

[Indsæt tabel 2: Sammenfatning af økonomi for virksomhedens opgaver]

[Kommenter tabel 2 med fokus på det økonomiske resultat fordelt på opgaver]

1.4.2. Opgaver og ressourcer: Uddybende oplysninger
[Indsæt tabel 2A og kommenter tabellen her, såfremt Kulturministeriet har indkaldt aktivitetsoplysninger. Afsnittet kan også anvendes, hvis institutionen har yderligere oplysninger om årets produktion uanset resultatkontrakt.]
1.4.3. Redegørelse for reservation

[Indsæt tabel 3: Reservation]

[Kommenter tabel 3 – alle reservationer over 1,0 mio. kr. skal kommenteres]

1.5. Administrerede udgifter og indtægter

[Indsæt evt. tabel 4 – kommenter kun markante forskelle mellem bevilling og regnskab –egentlige regnskabsmæssige forklaringer hører hjemme i kapitel 3.]

1.6. Forventninger til kommende år

[Kommenter kort de økonomiske rammer, de faglige krav og forventninger om eventuelle væsentlige eksterne påvirkninger]
2. Målrapportering


2.1. Målrapporteringens første del: Skematisk oversigt

[Indsæt tabel 5: Årets resultatopfyldelse. Skriv kort sammenfatning af målopfyldelsen jf. notat/vejledning]
2.2. Målrapporteringens anden del: Uddybende analyser og vurderinger

[Foretag analyse og vurdering af særligt udvalgte mål/resultatkrav. Departementet skal i sidste ende godkende, hvilke mål/resultatkrav, der analyseres og vurderes her]
3. Regnskab

3.1. Anvendt Regnskabspraksis

[Giv kortfattet beskrivelse af den anvendte regnskabspraksis]
3.2. Resultatopgørelse

[Indsæt tabel 6 og henvis til tilknyttede noter]
[Indsæt tabel 7 og henvis til tilknyttede noter]

[Skriv eventuelle regnskabsmæssige forklaringer til tabel 6 og 7]

3.3. Balancen

[Indsæt tabel 8 og henvis til tilknyttede noter]
[Skriv eventuelle regnskabsmæssige forklaringer til tabel 8]
3.4. Egenkapitalforklaring

[Indsæt tabel 9 og henvis til tilknyttede noter]
[Skriv eventuelle regnskabsmæssige forklaringer til tabel 9]

3.5. Opfølgning på likviditetsordningen

[Indsæt tabel 10 og henvis til tilknyttede noter]

[Skriv redegørelse for eventuelle overskridninger af disponeringsreglerne i løbet af året]
3.6. Opfølgning på lønsumsloft

[Indsæt tabel 11 og henvis til tilknyttede noter]
[Redegør for evt. inddækning, såfremt lønsumsloftet er overskredet]

[Skriv eventuelle regnskabsmæssige forklaringer til tabel 11]

3.7. Bevillingsregnskabet

[Indsæt tabel 12]
[Skriv kort analyse og vurdering af årets nettoudgifter samt forklaring af årsager til eventuelle afvigelser i forhold til budget]

[Afgiv regnskabsmæssige forklaringer til bevillingsregnskabet]
4. Påtegning af det samlede regnskab

[Indsæt standardtekst som nedenfor]
Årsrapporten omfatter
Årsrapporten omfatter de hovedkonti på finansloven, som [Institutionsnavn, CVR nummer] er ansvarlig for [hovedkontonumre og –navne], herunder de regnskabsmæssige forklaringer, som skal tilgå Rigsrevisionen i forbindelse med bevillingskontrollen for 2010.

Påtegning

Der tilkendegives hermed:

1. At årsrapporten er rigtig, dvs. at årsrapporten ikke indeholder væsentlige fejlinformationer eller udeladelser, herunder at målopstillingen og målrapporteringen i årsrapporten er fyldestgørende.

2. At de dispositioner, som er omfattet af regnskabsaflæggelsen, er i overensstemmelse med meddelte bevillinger, love og andre forskrifter samt med indgåelse af aftaler og sædvanlig praksis.

3. At der er etableret forretningsgange, der sikrer en økonomisk hensigtsmæssig forvaltning af de midler og ved driften af de institutioner, der er omfattet af årsrapporten.

	Sted, dato


	Sted, dato

	Underskrift

____________________________________
	Underskrift

_____________________________________

	[Direktør]
	Departementschef Karoline Prien Kjeldsen


[Indsæt evt. forbehold for påtegningen – NB: kun efter udtrykkelig aftale med departementet]

5. Bilag til årsrapporten

[Indsæt følgende bilag, hvis relevante for institutionen:
Note 1: Immaterielle anlægsaktiver

Note 2: Materielle anlægsaktiver

Bilag 1: Akkumuleret resultat for indtægtsdækket virksomhed

Bilag 2: Oversigt over gebyrordninger

Bilag 3a: Tilskudsfinansieret forskningsvirksomhed (underkonto 95)

Bilag 3b: Andre tilskudsfinansierede aktiviteter (underkonto 97)

Bilag 4: Tilskudsregnskab

Bilag 5: Udestående tilsagn

Bilag 6: Afsluttede projekter

Bilag 7: Igangværende anlægsprojekter

Bilag [X]: Øvrige bilag indkaldt af departementet, Rigsrevisionen eller Finansministeriet]

6. Supplerende noter

[Der udarbejdes supplerende noter til resultatopgørelsen og balancen, hvis det er relevant for regnskabslæserens forståelse af årsrapporten, eller hvis virksomheden har særlige eller væsentlige poster.

Eksempler på supplerende noter:

· Ekstraordinære poster (resultatopgørelsen)

· Nedskrivninger

· Tab på debitorer (balancen)

· Varebeholdninger (balancen)

· Hensatte forpligtelser (balancen)

· Prioritetsgæld (balancen)

· Eventualaktiver og –forpligtelser

· Ny viden efter balancedatoen

Se Økonomistyrelsens årsrapportvejledning side 26]

Beretningen skal give en kortfattet introduktion til virksomheden og dens faglige og økonomiske resultat. Beretningen bør ikke fylde mere end 10 sider. I det følgende gives en disposition for beretningen. 
































Skabelon for årsrapport





Denne skabelon skal benyttes til årsrapport 2010. Layoutet kan naturligvis frit ændres. Økonomistyrelsens vejledning og departementets normeringsnotat forklarer i detaljen, hvad der skal indgå i de forskellige afsnit.





Årsrapporten består af følgende hovedafsnit:


Beretning


Målrapportering


Regnskab


Påtegning


Bilag





Dertil kommer evt. andre bilag aftalt med departementet.





Årsrapporten udfyldes ved at slette de grå tekstbokse (klik et sted i boksen, klik på rammen og tryk delete) og ved at erstatte det [ ]-indrammede med de ønskede tabeller, figurer eller tekstafsnit.








Målrapporteringen har til formål at vise virksomhedens målopfyldelse for samtlige mål og resultatkrav. Desuden skal udvalgte mål/resultatkrav analyseres og vurderes. Målrapportering bør maksimalt fylde 5 sider.





I regnskabet bør virksomheden afgive regnskabsmæssige forklaringer ved væsentlige afvigelser mellem de opstillede mål og de opnåede resultater samt ved væsentlige afvigelser mellem bevillingstal og regnskabstal. Indledningsvist eller afslutningsvist foretages en kort analyse og vurdering af årets resultat samt en forklaring på eventuelle afvigelser mellem det forventede og det realiserede resultat. Regnskabsafsnittet bør maksimalt fylde 5 sider eksklusiv bilag.  









































Den følgende oversigt vises i forlængelse af indholdsfortegnelsen, og giver et overblik over årsrapportens mange tabeller. Virksomheden sletter og tilføjer selv, hvor det er relevant. 








